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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е     
АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
 «БОЛЬШЕСИДОРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

От «28» декабря 2022 г. №116
с. Большесидоровское 
Об утверждении Положения «Об учетной политике муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» Красногвардейского района Республики Адыгея на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»
В целях совершенствования нормативно-правового регулирования в сфере бюджетной деятельности, руководствуясь Федеральным Законом от 06 декабря 2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкцией  по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Минфина России от 01 декабря 2010г. № 157н, Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274-Н,  руководствуясь Уставом муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение»:

1. Утвердить учетную политику администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение».
2. Считать утратившим силу Распоряжение №3 от 12.01.2015 года «Об учетной политике Большесидоровского сельского поселения и рабочего плана счетов бюджетного учета».
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного специалиста - финансиста администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение».
4. Настоящее распоряжение  вступает в силу с момента подписания  и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023 года.
5. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» в сети «Интернет» по адресу bsidorov.ru.

Глава муниципального образования 
«Большесидоровское  сельское поселение»                                                          Р.А.Цеев 
Приложение № 1

к распоряжению администрации                                                                                             

муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

от  28.12.2022г. №116
ПОЛОЖЕНИЕ

«Об учетной политике муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» Красногвардейского района Республики Адыгея на 2022 год», для целей бухгалтерского и налогового учет
1. Общие положения

1.1. Настоящая Учетная политика для целей бюджетного учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России;

- приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкции N 157н);

- приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 162н);
- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

- приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

- приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления";

- приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ N 61н);
- приказом Минфина России от 5 февраля 2021 г. N 14н (ред. от 28.04.2022) «Об утверждении Порядка выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи»;
- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного (бухгалтерского) учета;
1.2. Ведение бюджетного учета осуществляется – бухгалтерией, которая возглавляется главным бухгалтером (главным специалистом - финансистом).
Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер (главный специалист - финансист). Специалисты бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в администрации является главный специалист - финансист (главный бухгалтер).

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. Организационно-технический раздел
2.1.Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется бухгалтерией администрации (далее – бухгалтерия), возглавляемым главным бухгалтером (главным – специалистом финансистом) (далее – главный бухгалтер).

Основание: пункт 4 Инструкции N 157н.

Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе Федеральным законом от 06.12.2011 г. N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», должностными инструкциями.

2.2.Бухгалтерский учет в администрации ведется в электронном виде с применением программных продуктов "1С - бухгалтерия", "1С - з/плата и кадры".  
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи главный бухгалтер, уполномоченные сотрудники бухгалтерии администрации осуществляют электронный документооборот по следующим направлениям:

- системы электронного документооборота с Уполномоченными органами;

- система электронного документооборота с УФК по Республике Адыгея (СУФД);

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы УФНС по Республике Адыгея (через систему интернет отчетности СБИС);
- передача отчетности по страховым взносам, сведений персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ (через систему интернет отчетности СБИС);

- передача отчетности в Фонд социального страхования РФ (через систему интернет отчетности СБИС).
2.3. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется в соответствии с Рабочим планом счетов, включающим в себя аналитические коды видов поступлений – доходов, иных поступлений, или аналитические коды вида выбытий – расходов, иных выплат, соответствующим кодам (составным частям кодов бюджетной классификации) раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, КОСГУ.

Рабочий план счетов разрабатывается на основании Единого плана счетов, Инструкции N 162н, пункта 19 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета». 

2.4. В администрации создается постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов и для постановки на учет материальных ценностей, полученных по договорам дарения (далее – комиссия по поступлению и выбытию активов).

Создание инвентаризационной комиссии и срок проведения инвентаризации оформляется распоряжением главы муниципального образования.

2.5. Администрацией представляется бюджетная отчетность, формируемая на бумажных носителях и в электронном виде, в соответствии с Приказом N 191н.

Отчетность представляется в управление финансов администрации муниципального образования «Красногвардейский район»  (уполномоченный орган), в установленные руководителем уполномоченного органа сроки.

2.6. В целях равномерного учета расходов администрация создает резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении.

2.7. Ошибкой в бюджетной отчетности считается пропуск и (или) искажение, возникшее при ведении бухгалтерского учета и (или) формировании бюджетной отчетности в результате неправильного использования или не использования информации о фактах хозяйственной жизни отчетного периода, которая была доступна на дату подписания бюджетной отчетности и должна была быть получена и использована при подготовке бюджетной отчетности (далее – ошибка отчетного периода).

Датой подписания бюджетной отчетности считается дата подписания полного комплекта бюджетной отчетности.

2.8.1 Исправление выявленной ошибки производится в бухгалтерском учете дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью способом «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью.

2.8.2. Ошибка отчетного периода, выявленная в ходе осуществления внутреннего контроля после подписания бюджетной отчетности, но до предельной даты ее представления, исправляется путем выполнения записей по счетам бухгалтерского учета, последней отчетной датой отчетного периода и (или) путем формирования бюджетной отчетности, содержащей уточненные показатели с учетом выявленных и исправленных ошибок (далее - уточненная бюджетная отчетность).

2.8.3. Ошибка отчетного периода, выявленная в ходе камеральной проверки бюджетной отчетности после предельной даты ее представления, но до даты ее принятия уполномоченным органом, исправляется по решению уполномоченного органа исходя из существенности ошибки, повлиявшей на достоверность бюджетной отчетности, путем выполнения записей по счетам бухгалтерского учета на конец отчетного периода, и (или) путем формирования уточненной бюджетной отчетности.

2.8.4. Уточненная бюджетная отчетность повторно направляется уполномоченному органу, а также иным пользователям, которым была представлена бюджетная отчетность до ее уточнения. В Пояснениях к уточненной бюджетной отчетности приводится информация об изменениях в ранее представленную бюджетную отчетность, с указанием причин внесения исправлений и их содержания.

Датой принятия бюджетной отчетности уполномоченным органом считается дата проставления отметки (направления уведомления) о принятии бюджетной отчетности по результатам проведения камеральной проверки бюджетной отчетности.

2.8.5. Ошибка отчетного периода, выявленная в ходе осуществления внутреннего финансового контроля, внешнего финансового контроля, а также внутреннего контроля или внутреннего финансового аудита после даты принятия бюджетной отчетности, но до даты его утверждения.
Датой утверждения бюджетной отчетности считается дата утверждения отчета об исполнении бюджета соответствующего публично-правового образования или дата утверждения бюджетной отчетности в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

2.8.6. Ошибка отчетного периода, выявленная после даты утверждения квартальной бюджетной отчетности, отражается путем выполнения в соответствии с пунктом 2.10.1. настоящей Учетной политики записей по счетам бухгалтерского учета в период (на дату) обнаружения ошибки и (или) путем раскрытия в Пояснении к бюджетной отчетности информации о существенных ошибках, выявленных в отчетном периоде, с описанием ошибки (содержанием и суммы), а также суммовых значений выполненных корректировок бюджетной отчетности.

2.9. Закупка товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. N44-Ф3 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности государственных и муниципальных учреждений» (далее закон N44-Ф3), планом закупок и планом-графиком.

С целью исполнения требований Закона N44-Ф3 осуществляется проверка представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) товаров, работ, услуг, предусмотренных договором (контрактом), в части их соответствия договорам, путем проведения экспертизы. Если глава администрации не привлекает экспертов, экспертные организации для приемки товаров, работ, услуг, то документом, подтверждающим проведение экспертизы силами сотрудников, является оформленное должным образом экспертное заключение.

3. Техника учета
3.1. Учет активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета осуществляется в валюте Российской Федерации. Стоимость объектов бухгалтерского учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации.
Объектами бухгалтерского учета являются активы, обязательства, источники финансирования деятельности субъекта учета, доходы, расходы, иные объекты, в том числе факты хозяйственной жизни, установленные стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», иными нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Рабочий план счетов.
Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов субъекта учета, включающим в себя аналитические коды видов поступлений - доходов, иных поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита средств) или аналитические коды вида выбытий – расходов, иных выплат, в том числе по погашению заимствований, соответствующих кодам (составным частям кодов) бюджетной классификации Российской Федерации.
Бюджетный учет ведется на основе рабочего плана счетов (Приложение 4 к настоящему распоряжению).
При ведении бюджетного учета применяется код вида финансового обеспечения (деятельности) – 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);
Учет денежных средств, имущества, обязательств и затрат, поступивших по разным источникам финансирования, ведется раздельно.
Первичные учетные документы и регистры учета.
3.2.1. Отражение в бюджетном учете финансово-хозяйственных операций осуществляется на основании правильно оформленных унифицированных первичных учетных документов, перечень и формы которых утверждены приказами от 30.03.2015г. №52н и от 15.04.2021г. №61н.
Перечень неунифицированных первичных учетных документов и регистров учета, используемых Администрацией муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение», приведены в Приложении 5 к настоящему распоряжению.
В случае если формы первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете отдельных финансово-хозяйственных операций указанными выше нормативными документами не регламентированы, данные формы разрабатываются учреждением самостоятельно с соблюдением требований ст. 9 Закона о бухгалтерском учете.
Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных организацией, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
При необходимости к Бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет.
Подобным образом оформляются в том числе операции по изменению стоимостных оценок объектов учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета.
(Основание: ч. 2 ст. 9, ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 25 федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», п.п. 6, 7, 11 Инструкции N 157н).
3.2.2. Сводные документы составляются на основе первичных для упорядочения (систематизации) обработки данных о фактах хозяйственной жизни, в том числе данных, в отношении которых законодательством РФ установлены ограничения по их распространению (раскрытию), а также для осуществления внутреннего контроля.
Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент совершения фактов хозяйственной жизни, а если это невозможно – непосредственно после того.
К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, для отражения содержащихся в них данных в регистрах бухучета исходя из предположения надлежащего составления первичных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
 3.2.3. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни – операции с денежными средствами, принимаются к отражению в бухучете при наличии на документе подписей главы Администрации  и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц.
Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются.
3.2.4. Не допускается принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих исправления.
Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухучету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений.
Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. Лицо, на которое возложено ведение бухучета, и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг (соглашение о передаче полномочий) по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета, не несут ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 24 Федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»).
Согласно п. 28 Федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» регистрация, систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к бухгалтерскому учету первичных (сводных) учетных документах, осуществляются в регистрах бухучета, составляемых по формам, установленным в соответствии с бюджетным законодательством РФ.
Возможно формирование и хранение первичных документов и регистров учета в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.
На бумажном носителе эти документы должны составляться в случае отсутствия возможности их формирования и хранения в виде электронных документов, а также в случае, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления (хранения) документа исключительно на бумажном носителе.
Регистры бухгалтерского учета.
Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным  способом в регистрах бюджетного учета.
Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) вносятся по мере совершения операций принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа на основании отдельных документов или группы однородных документов.
По завершению текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, исполненных денежных обязательств и утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переносятся (п.312 Инструкции №157н).
Правила хранения регистров бухгалтерского учета аналогичны правилам хранения первичных учетных документов.
При хранении регистров бухгалтерского учета должна обеспечиваться их защита от несанкционированных исправлений (п. 14 Инструкции № 157н).
Порядок исправления ошибок в регистрах бухгалтерского учета приведен в п. 18 Инструкции № 157н.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером, составившим журнал операций.
Бухгалтерский учет в учреждении с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкцией № 157н. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
	 Наименование регистра бюджетного учета
	Ответственный исполнитель

	Главная книга
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций по счету «Касса»
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций расчетов по оплате труда
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций межотчетного периода
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер

	Журнал по прочим операциям
	Главный специалист – финансист -главный бухгалтер


 
Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются первичные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственных операций, а также расчеты бухгалтерии. Отчетным годом считается период с 1 января по 31 декабря.
Отраженные в перечисленных регистрах показатели детализируются в дополнительных регистрах бюджетного учета, регламентированных   Приказом Минфина России от 01.12.2010 года  № 157н.
3.2.5.  Учет выплат персоналу.
Начисление заработной платы производиться автоматизировано в программе "1-С бухгалтерия - Зарплата и Кадры" на основании следующих первичных документов: штатного расписания, табеля рабочего времени, листков нетрудоспособности, распоряжений о назначении, перемещении и увольнении работников администрации, о перерасчете заработной платы, об установлении надбавок, доплат и иных выплат за счет средств оплаты труда.

Основными группами выплат персоналу являются:
- текущие выплаты персоналу;
- отложенные выплаты персоналу.
Текущими выплатами являются обязательства по оплате труда                и начисления на выплаты по оплате труда по факту их начисления за период, когда персонал исполнял трудовые функции, должностные обязанности,           в размере, установленном законом, иным нормативным актом, включая локальные нормативные акты и трудовым договором.
Отложенными выплатами являются обязательства в части предстоящих расходов на оплату отпусков – в сумме предстоящей оплаты отпусков             за фактически отработанное время и (или) компенсации за неиспользованные отпуска, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование.
Прекращение признания (выбытие с балансового учета и (или) прекращение отражения в бухгалтерской (финансовой) отчетности) объектов учета отложенных выплат персоналу осуществляется по мере признания объектов учета текущих выплат персоналу за счет сумм ранее признанного резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу.
В случае избыточности суммы признанного резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу (отложенных выплат персоналу) размер резерва корректируется (уменьшается) с отнесением на расходы текущего отчетного периода.
Формирование учетных нормативов.
В рамках организации бюджетного учета учреждением определяются следующие учетные нормативы.
Лимит остатков денежных средств в кассе учреждения определяется по согласованию с обслуживающим учреждение органом Федерального казначейства (банка).
Оплата труда работников учреждения осуществляется в следующие сроки:
- выдача заработной платы за первую половину месяца – 15 числа текущего месяца;
- окончательный расчет – не позднее 5 числа месяца, следующего за текущим месяцем.
При выплате заработной плате сотрудникам администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» выдаётся расчетный листок.

Расчеты с персоналом учреждения при предоставлении очередных отпусков осуществляются не менее чем за 3 дня до даты начала отпуска.
Пенсия за выслугу лет выплачивается до 5 числа текущего месяца.

При прекращении трудового договора выплата всех сумм, причитающихся работнику от работодателя, производится в день увольнения работника. Если работник в день увольнения не работал, то соответствующие суммы должны быть выплачены не позднее следующего дня после предъявления уволенным работником требования о расчете.
Прочие расчеты с персоналом учреждения осуществляются в сроки выплаты заработной платы.
Порядок выдачи и списания денежных документов и бланков строгой отчетности, прием в кассу и выдача из кассы денежных документов и бланков строгой отчетности оформляется кассовыми ордерами.
3.3. Перечень лиц Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» имеющих право подписи первичных учетных документов:

- глава муниципального образования;

- главный специалист - финансист администрации муниципального образования.

3.4. Смета расходов администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» (далее - смета) составляется на очередной финансовый год.

Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетной классификации РФ.

При необходимости в течение года в Смету могут вноситься изменения на основании Решений Совета депутатов муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение». Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей сметы - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений.

Учет исполнения сметы расходов по бюджету осуществляется с применением "Бюджетной классификации Российской Федерации".

Учет исполнения доходов и расходов целевых поступлений осуществляется по видам целевых поступлений согласно утвержденной смете.

3.5. Установить лимит расхода бензина 270 литров в месяц. Также в целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего и смазочных материалов производить на основании путевых листов и в строгом соответствии с нормами, установленными распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008  № АМ -23-р и применять следующие нормы расхода топлива и смазочных материалов:

	Наименование автомобиля
	литров на 100 км/пробега

	Лада Гранта 219010 -  № О 848 ОХ 01
	

	зимний период с 01.12.по 28.02.
	8,6

	летний период  с 01.03.по 30.11.
	8,2


3.6. Организация учета основных средств.
Аналитический учет по отдельным видам основных средств обеспечивается путем открытия дополнительных аналитических счетов (субконто) к счетам 0 101 00 000 «Основные средства», 0 111 00 000 «Права пользования активами» и забалансовым счетам 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»:
- «Операционная аренда»;
- «Финансовая аренда»;
- «Льготная аренда»;
- «Безвозмездное пользование».
Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
Учет объектов на забалансовом счете 21  «Основные средства в эксплуатации» ведется - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Основные средства стоимостью более 10 000 руб. при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».
Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного в установленном порядке соответствующим первичным учетным документом (Актом).
Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании приказа руководителя учреждения.
Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Приказом устанавливается срок консервации и необходимые мероприятия.
К приказу прилагается обоснование экономической целесообразности консервации. После осуществления предусмотренных приказом мероприятий комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения подписывает Акт о консервации объекта основных средств.
В Акте указываются наименование, инвентарный номер объекта, его первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также сведения о причинах консервации и сроке консервации.
Акт утверждается руководителем учреждения.
Информация о консервации (расконсервация) объекта основных средств на срок более трех месяцев вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000 «Основные средства»).
3.6. Учет имущества казны ведется в соответствии с едиными требованиями федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Государственная (муниципальная) казна»         от 15.06.2021 № 84н.
Имущество, которое не закреплено за государственными (муниципальными) учреждениями и предприятиями, – имущество казны.
Аналитический учет в разрезе объектов нефинансовых активов имущества казны ведется на бухгалтерском счете 0 108 50.
Реестр государственного (муниципального) имущества Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» ведет ведущий специалист по закупкам и земельно – имущественным отношениям Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение»в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2022 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».
 3.6.1.Порядок и сроки инвентаризации имущества, обязательств и затрат учреждения.
 Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств. При этом выявляется фактическое наличие активов и обязательств, которые сопоставляются с данными регистров бухгалтерского учета.
Состав инвентаризационной комиссии по отдельным направлениям финансово-хозяйственной деятельности утверждается отдельным распоряжением  Администрации  муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение».
Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение 6 к настоящему распоряжению).
Оценка соответствия объектов имущества понятию «Актив» проводиться в течение года – по мере необходимости.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N  402-ФЗ, раздел VIII федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»).
Выявление признаков обесценения актива осуществляется в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности (п. 6 Стандарта «Обесценение активов»).
3.6.2. При выявлении любого из признаков обесценения актива (п.п. 7-9 Стандарта «Обесценение активов»), которые ранее не являлись основанием для признания обесценения актива, комиссия по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия) принимает решение о необходимости определения справедливой стоимости актива.
Справедливая стоимость актива определяется  методом рыночных цен.
Одновременно с принятием решения об определении справедливой стоимости актива  оценивается необходимость корректировки оставшегося срока его полезного использования (п. 13 Стандарта «Обесценение активов»).
В случае, когда остаточная стоимость актива на годовую отчетную дату превышает его справедливую стоимость за вычетом затрат на выбытие такого актива, в бухгалтерском учете надо будет признавать убыток от обесценения актива.
Решение о признании убытка от обесценения актива принимается  в порядке, аналогичном для списания муниципального имущества.
Убыток от обесценения актива признается как уменьшение остаточной стоимости актива на годовую отчетную дату до его справедливой стоимости за вычетом затрат на выбытие такого актива, но не более остаточной стоимости актива на годовую отчетную дату.
Убыток от обесценения актива признается единовременно в составе расходов отчетного периода. Сумма ранее начисленной амортизации актива не корректируется (п. 15 Стандарта «Обесценение активов»).
После признания убытка от обесценения актива корректируется норма амортизационных отчислений исходя из оставшегося срока его полезного использования, также скорректированного. Согласно п.п. 25, 43 федерального стандарта «Обесценение активов» убыток от обесценения отражается в бухгалтерском учете обособленно (по аналогии с амортизацией).
Если по результатам анализа выявленных признаков обесценения актива Комиссией было принято решение об учете этого актива на забалансовых счетах, в дальнейшем проведение теста на его обесценение не осуществляется (п. 14 Стандарта «Обесценение активов»).
3.6.3. Инвентаризация обязательна:
- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;
- в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями;
- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);
- при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);
- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ, иными нормативными правовыми актами РФ.
Инвентаризация имущества, обязательств и затрат учреждения проводится один раз в год перед составлением годовой отчетности.
Инвентаризация в указанные выше сроки проводится на основании распоряжения Администрации  муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» не ранее октября и не позднее декабря текущего года.
В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности производится инвентаризация:
а) материальных остатков перед сдачей годового отчета (в 4-ом  квартале).
б) кассы не реже одного раза в месяц, а также в случае передачи денежных средств, другому материально-ответственному лицу.
Внезапные инвентаризации кассы и материально-производственных запасов производится по распоряжению  Администрации  муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение».
3.6.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в ней.
3.7. Порядок формирования и представления бухгалтерской, статистической и иной отчетности.
3.7.1. Информация, содержащаяся в бухгалтерской (финансовой) отчетности, включая пояснения к ней, должна отвечать следующим характеристикам:
- уместность (релевантность);
- существенность;
- достоверное представление;
- сопоставимость;
- возможность проверки и (или) подтверждения достоверности данных (верификация);
- своевременность;
- понятность.
(Согласно п. 65 Федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»).
Бухгалтерская (финансовая) отчетность, если в пояснениях к ней не указано иное, формируется на основании следующих принципов (допущений):
· допущение имущественной обособленности;
· допущение непрерывности деятельности;
· допущение временной определенности фактов хозяйственной жизни.
3.7.2. Состав бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического            и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н).
Бюджетная отчетность (за исключением сводной) составляется на основе данных Главной книги.
До составления бюджетной отчетности производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета.
Показатели годовой бюджетной отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации имущества и финансовых обязательств.
Отчет о движении денежных средств характеризует поступления и выбытия денежных средств (далее – денежные потоки) и эквивалентов денежных средств по их экономическому содержанию, а также изменение остатков денежных средств. Отчет о движении денежных средств составляется в разрезе кодов КОСГУ на основании аналитических данных по видам поступлений и выбытий (денежных потоков), отраженных в бухгалтерском учете. Денежные потоки отражаются в отчете о движении денежных средств как чистые поступления или выбытия денежных средств, то есть с учетом возвратов, произведенных в отчетном периоде.
Денежные потоки подразделяются исходя из их экономической сущности на текущие, инвестиционные и финансовые.
По текущим операциям отражаются:
- поступления – налоговые доходы; доходы от использования имущества; дивиденды от объектов инвестирования; доходы от административных платежей и штрафов; безвозмездные поступления от бюджетов; доходы от операций с активами; прочие доходы.
- выбытия – расходы  по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда; расходы на приобретение работ, услуг, товаров и материальных запасов; расходы в виде целевых трансфертов; расходы в виде безвозмездных перечислений другим бюджетам бюджетной системы РФ; расходы по социальному обеспечению населения; расходы по налогам и сборам и иным платежам в бюджет.
По инвестиционным операциям отражаются:
- поступления – от реализации основных средств, непроизведенных активов, материальных запасов; от реализации ценных бумаг; по операциям с иными активами, не относящиеся к текущим и финансовым операциям.
- выбытия – на приобретение основных средств, непроизведенных активов; на приобретение ценных бумаг.
По финансовым  операциям отражаются:
- поступления – от осуществления заимствований, в том числе путем размещения государственных (муниципальных) ценных бумаг.
- выбытия – на погашение сумм основного долга, в том числе путем погашения государственных (муниципальных) ценных бумаг.
Денежные потоки, которые исходя из экономического содержания не могут быть однозначно классифицированы в соответствии с требованиями Стандарта «Отчет о движении денежных средств», классифицируются как денежные потоки от текущих операций.
Ответственность за составление и своевременное представления предоставляемой бюджетной отчетности возлагается на главного специалиста  финансиста Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение».                                        
Администрация муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» опубликовывает бухгалтерскую (финансовую) отчетность в порядке и случаях, которые установлены законодательством Российской Федерации.
3.8. Организация документооборота.
В Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение» применяются электронные формы первичных документов и регистров бухучета с 01.01.2023 года. Внутренний электронный документооборот организован в программных продуктах 1С и Дело, внешний электронный документооборот осуществляется через сайт ЕИС.
Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в информационной системе в облаке в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором они составлены.
По требованию контролирующих ведомств первичные документы предоставляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде, копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.
3.9.  Порядок выдачи в подотчет денежных средств учреждения и составления отчетов о расходах подотчетного лица.
Размер суммы средств, выданных в подотчет на командировочные и хозяйственные цели, устанавливается на основании заявлений подотчетных лиц.
Отчет о расходах подотчетного лица  по командировочным расходам представляются в бухгалтерию не позднее 3 дней после возвращения из командировки.
Заявленные денежные суммы, а также подтвержденный перерасход перечисляются на специальную карту материально ответственного лица, либо при отсутствии такой карты на зарплатную карту сотрудника.
3.10. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, указанном в настоящей учетной политики, сброшюровываются в папку (дело).
При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.
Субъект учета обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
3.11. Учет нематериальных активов.

3.11.1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности администрации, одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции N 157н, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

3.11.2. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно выделить (отделить) от другого имущества;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

3.11.3. Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты.

Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам, если при передаче нематериальных активов эти материальные носители передавались с указанием стоимости.

3.11.4. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

3.12. Материальные запасы.

3.12.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности администрации в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.

Принятие к бухгалтерскому учету в качестве материальных запасов предметов, используемых свыше 12 месяцев, независимо от их стоимости, осуществляется в соответствии с определением постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов срока их полезного использования. Решение комиссии оформляется протоколом.

3.12.2. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая) единица.

3.12.3. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

3.12.4. Выбытие материальных запасов признается по фактической стоимости запасов.

3.12.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления нефинансовых активов из материалов администрации отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании Накладной на отпуск материалов на сторону с пометкой «давальческое сырье». Материальные запасы, переданные подрядчику, учитываются одновременно на аналитическом счете «Материалы на переработке» счета 0 105 00 000 «Материальные запасы» и специальном забалансовом счете.

3.12.6. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитывается по балансовой стоимости на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражается в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету 0 105 00 000 «Материальные запасы» и кредиту 0 401 10 180 «Прочие доходы».

3.12.7. Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по текущей оценочной стоимости на основании Приходного ордера (ф. 0504207).

Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

3.12.8. Материально-ответственные лица назначаются распоряжением главы администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение». С материально-ответственными лицами заключается соответствующий договор.

3.12.9. Утвердить порядок проведения инвентаризации активов и обязательств (Приложение 6).
3.12.10. Утвердить Порядок учета имущества казны (Приложение 7).
3.13. Учет доходов.

3.13.1.Администрация является главным администратором доходов бюджета Большесидоровского сельского поселения Красногвардейского района

За администрацией закреплен код администратора доходов 759.

Администрация осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание, принятие решений о возврате излишне уплаченных платежей и иных поступлений в бюджет Большесидоровского сельского поселения Красногвардейского района. Перечень кодов доходов бюджета Большесидоровского сельского поселения Красногвардейского района, администрируемых администрацией, определяется в соответствии с решением Совета депутатов о бюджете Большесидоровского сельского поселения Красногвардейского района, утверждается соответствующим распоряжением главы администрации.

3.13.2. В соответствии с ФСБУ «Доходы» учетными группами доходов администрации могут являться доходы от необменных операций, в числе страховых взносов, доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов, доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения, прочие доходы от необменных операций, а также доходы от обменных операций, такие как доходы от собственности.

3.13.3. Доход для целей бухгалтерского учета признается в результате совершения фактов хозяйственной жизни (обменных или необменных операций) или наступления событий, в результате которых ожидается получение экономических выгод или полезного потенциала, связанных с этими операциями (событиями), при условии, что их денежная величина может быть надежно определена.

Доходы, полученные (начисленные) в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, признаются для целей бухгалтерского учета, формирования и раскрытия показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности доходами будущих периодов.

3.13.4. Признание в бухгалтерском учете доходов от безвозмездных поступлений от бюджетов, к которым относятся доходы от предоставления дотаций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, предоставляемых с условиями при передаче активов, осуществляется по факту возникновения права на их получение доходами будущих периодов. Доходы будущих периодов от межбюджетных трансфертов признаются в составе доходов от межбюджетных трансфертов текущего отчетного периода по мере выполнения условий при передаче активов в части, относящейся к отчетному периоду.

3.13.5. Доходы от предоставления права пользования активом признаются доходами текущего финансового года в составе доходов от собственности, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, с одновременным уменьшением предстоящих доходов от предоставления права пользования активом равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 ФСБУ «Аренда».

3.13.6. Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба, в частности при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении, определения о наложении судебного штрафа, при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней).

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете в сумме, указанной в соответствующих документах.

3.13.7. Прекращение признания (выбытия) с балансового (забалансового) учета безнадежной к взысканию задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии, утвержденной распоряжением главы администрации, при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задолженности, права на взыскание задолженности и (или) неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.

Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика.

3.14. Учет на забалансовых счетах.

3.14.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованием п.п. 332 – 394 Инструкции N 157н.

3.14.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

3.14.3. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке по стоимости приобретения бланков.

3.14.4. В составе бланков строгой отчетности Администрацией учитываются бланки:

- трудовых книжек и вкладышей в них;

- иные бланки отчетности.

4. Бюджетная отчетность

1. Бюджетная отчетность муниципального образования является годовой. Отчет об исполнении бюджета является ежеквартальным.

2. Отчет об исполнении бюджета за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года составляется главным специалистом – финансистом и представляется в администрацию муниципального образования.

 Администрация муниципального образования утверждает отчет об исполнении бюджета за отчетный период (квартал, полугодие, девять месяцев) и направляет в Совет народных депутатов и в Контрольно-счетную палату до 30 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

3. Ежеквартальные сведения об итогах исполнения бюджета муниципального образования, подготовленные главным специалистом по финансовой работе, подлежат опубликованию.

4. Администрация муниципального образования представляет на рассмотрение в Совет народных депутатов годовой отчет об исполнении бюджета не позднее 1 мая текущего финансового года.

5. Одновременно с годовым отчетом об исполнении бюджета представляются:

1) проект решения об исполнении бюджета за отчетный финансовый год;

2) баланс исполнения бюджета;

3) отчет о финансовых результатах деятельности;

4) отчет о движении денежных средств;

5) пояснительная записка к нему, содержащая анализ исполнения бюджета муниципального образования и бюджетной отчетности, и (или) иных результатах использования бюджетных ассигнований;

6) отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда администрации муниципального образования;

7) отчет об исполнении муниципальных программ и ведомственных целевых программ муниципального образования в отчетном финансовом году;

8) отчетность об исполнении бюджета муниципального образования;

9) иные документы, предусмотренные бюджетным законодательством Российской Федерации.

6. Отчет об исполнении бюджета муниципального образования должен быть составлен в соответствии с той же структурой и бюджетной классификацией, которые применялись при утверждении бюджета. 

7. Годовой отчет об исполнении бюджета муниципального образования подлежит утверждению решением Совета народных депутатов, в котором указываются общий объем доходов, расходов и дефицит (профицит) бюджета.

8. Отдельными приложениями к решению об исполнении бюджета за отчетный финансовый год утверждаются показатели:

1) доходов бюджета по кодам классификации доходов бюджетов;

2) расходов бюджета по разделам и подразделам классификации расходов бюджета;

3) источников финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджета;
Приложение № 1
к распоряжению администрации                                                                                             

муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

от  28.12.2022г. №116
Единой постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов, 

в Администрации муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»  
1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе:
Председатель комиссии:
· Глава муниципального образования;

Члены комиссии:
· Заместитель главы муниципального образования;
· Главный специалист – финансист;

· Ведущий специалист – юрист по общим вопросам;
· Ведущий специалист по закупкам и земельно – имущественным отношения;
· Специалист – бухгалтер.
2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);

– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);

– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;

– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);

– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;

– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;

– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);

– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);

– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;

– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья.
Приложение №2
к распоряжению администрации                                                                                             

муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

от  28.12.2022г. №116
Единой постоянно действующей комиссии по проведению инвентаризации, 

приему – передаче основных средств в Администрации муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

Председатель комиссии:

· Заместитель главы муниципального образования (по согласованию)
Члены комиссии:

· Главный специалист – финансист (по согласованию);

· Ведущий специалист – юрист по общим вопросам (по согласованию);

· Специалист – бухгалтер (по согласованию).
Приложение №3
к распоряжению администрации                                                                                             

муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

от 28.12.2022г. №116
График документооборота в Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение»

	№ п/п
	Содержание     документа
	  Ответственный
	    Срок обработки

	1.
	Табель учета и использования рабочего времени
	Ведущий специалист - юрист -  по общим вопросам
	30 числа каждого месяца

	2.
	Распоряжения о зачислении, увольнении, отпуске, перемещении и других выплатах
	Ведущий специалист - юрист -  по общим вопросам
	В день издания

	3.
	Путевые листы
	Водитель
	1 число текущего месяца

	4.
	Ведомость на выдачу материалов на нужды учреждения
	Материально – ответственные лица
	30 число каждого месяца

	5.
	Авансовые  отчеты
	Получатель подотчетных сумм
	По истечении 3-х дневного после срока

	6.
	Лицевые счета, расчетные ведомости
	Специалист - бухгалтер
	27,28 число каждого месяца

	7.
	Месячный отчет об исполнении бюджета
	Главный   специалист  -  финансист
	5-7 го числа каждого месяца

	8.
	Справки о доходах физических лиц
	Специалист - бухгалтер
	1 раз в год

	9.
	Акт о приеме – передаче объектов нефинансовых активов
	Специалист - бухгалтер
	По мере совершения операций

	10.
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	Специалист – бухгалтер
	По мере совершения операций

	11.
	Акт о списании транспортного средства
	Специалист – бухгалтер
	По мере совершения операций

	12.
	Бухгалтерская справка
	Специалист – бухгалтер
	По мере совершения операций

	13.
	Главная книга
	Специалист – бухгалтер
	Ежемесячно

	14.
	Журнал-операций № 2 (с безналичными денежными средствами)
	Специалист – бухгалтер
	Ежемесячно до 30 числа следующего за отчетным

	15.
	Журнал-операций № 4 (по расчетам с поставщиками и подрядчиками)
	Специалист – бухгалтер
	Ежемесячно до 30 числа следующего за отчетным

	16.
	Журнал-операций № 5 (по расчетам с дебиторами по доходам)
	Специалист – бухгалтер
	Ежемесячно до 30 числа следующего за отчетным

	17.
	Журнал-операций № 6 (расчетов по оплате труда)
	Специалист – бухгалтер
	Ежемесячно до 30 числа следующего за отчетным

	18.
	Журнал-операций № 7 (по выбытию и перемещению нефинансовых активов)
	Специалист – бухгалтер
	Ежемесячно до 30 числа следующего за отчетным

	19.
	Журнал-операций № 8 (по прочим операциям)
	Специалист – бухгалтер
	Ежемесячно до 30 числа следующего за отчетным

	20.
	Журнал-операций № 9 (по санкционированию)
	Специалист – бухгалтер
	Ежемесячно до 30 числа следующего за отчетным


Приложение №4
к распоряжению администрации                                                                                             

муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

от 28.12.2022г. №116
Рабочий план счетов бухгалтерского учета
в Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение»
	Номер
субсчета
	Наименование субсчета

	1
	2

	101.00
	Основные средства

	101.10
	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	101.11
	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	101.12
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения

	101.30
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101.32
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество учреждения

	101.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	101.35
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	101.36
	Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения

	101.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	102.00
	Нематериальные активы

	102.30
	Нематериальные активы-иное движимое имущество

	102.31
	Программное обеспечение и базы данных- иное движимое имущество

	103.00
	Непроизведенные активы

	103.10
	Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения

	103.11
	Земля - недвижимое имущество учреждения

	103.13
	Прочие непроизведенные активы-недвижимое имущество учреждения

	104.00
	Амортизация

	104.10
	Амортизация недвижимого имущества учреждения

	104.11
	Амортизация жилых помещений-недвижимого имущества учреждения

	104.12
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения

	104.30
	Амортизация иного движимого имущества учреждения

	104.32
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения

	104.34
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	104.35
	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

	104.36
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения

	104.38
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	104.31
	Амортизация программного обеспечения и базы данных- иного движимого имущества учреждения

	104.40
	Амортизация прав пользования активами

	104.42
	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	104.44
	Амортизация прав пользования машинами и оборудованием

	104.50
	 
Амортизация имущества, составляющего казну

	104.51
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	104.52
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	104.58
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	104.60
	Амортизация прав пользования нематериальными активами

	104.61
	Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных

	105.00
	Материальные запасы

	105.30
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	105.33
	Горюче-смазочные материалы-иное движимое имущество учреждения

	105.34
	Комплектующие к орг.технике-иное движимое имущество

	105.35
	Хозяйственные товары-иное движимое имущество учреждения

	105.36
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	106.00
	Вложения в нефинансовые активы

	106.10
	  Вложения в недвижимое имущество

	106.11
	Вложения в основные средства - недвижимое имущество

	106.13
	Вложения в непроизведенные активы- недвижимое имущество

	106.30
	Вложения в иное движимое имущество

	106.31
	Вложения в основные средства – иное движимое имущество

	108.50
	 
Нефинансовые активы, составляющие казну

	108.51
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	108.52
	Движимое имущество, составляющее казну

	108.55
	Непроизведенные активы, составляющие казну

	111.00
	Права пользования активами

	111.40
	Права пользования нефинансовыми активами

	111.42
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	111.44
	Права пользования машинами и оборудованием

	111.60
	Права пользования нематериальными активами

	111.61
	Права пользования программным обеспечением и базами данных

	201.00
	Денежные средства учреждения

	201.11
	 Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	204.00
	Финансовые вложения

	204.30
	Акции и иные формы участия в капитале

	204.31
	 Акции

	204.32
	Участие в государственных (муниципальных) предприятиях

	204.34
	Иные формы участия в капитале

	205.00
	Расчеты по доходам

	205.10
	Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым взносам на обязательное социальное страхование

	205.12
	   Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов

	205.20
	Расчеты по доходам от собственности

	205.21
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	205.23
	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами

	205.27
	Расчеты по доходам от дивидендов от объектов инвестирования

	205.29
	 Расчеты по иным доходам от собственности

	205.30
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсации затрат

	205.35
	Расчеты по условным арендным платежам

	205.40
	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба

	205.45
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	205.50
	Расчеты по безвозмездным поступлениям от бюджетов

	205.51
	Расчеты по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205.54
	Расчеты по поступлениям текущего характера от организаций государственного сектора

	205.70
	Расчеты по доходам от операций с активами

	205.71
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	205.73
	   Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	205.80
	Расчеты по прочим доходам

	205.81
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	205.89
	Расчеты по иным доходам

	206.00
	Расчеты по выданным авансам

	206.20
	Расчеты по авансам по работам, услугам

	206.21
	Расчеты по авансам по услугам связи

	206.23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	206.25
	  Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	206.26
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	206.28
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	206.31
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	206.40
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям

	206.41
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	206.50
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	206.51
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	206.80
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера организациям

	206.86
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг

	208.00
	Расчеты с подотчетными лицами

	208.10
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	208.12
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	208.20
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг

	208.26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	208.90
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам

	208.96
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов

	209.00
	Расчеты по ущербу имуществу и иным доходам

	209.40
	  Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба

	209.41
	  Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий  контрактов (договоров)

	209.43
	Расчеты по доходам от страховых возмещений

	210.00
	Прочие расчеты с дебиторами

	210.02
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	215.00
	Вложения в финансовые активы

	215.30
	Вложения в акции и иные формы участия в капитале

	215.32
	    Вложения в государственные (муниципальные) предприятия

	302.00
	Расчеты по принятым обязательствам

	302.10
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	302.11
	Расчеты по заработной плате

	302.12
	     Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	302.20
	Расчеты по работам, услугам

	302.21
	Расчеты по услугам связи

	302.22
	  Расчеты по транспортным услугам

	302.23
	Расчеты по коммунальным услугам

	302.25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	302.26
	  Расчеты по прочим работам, услугам

	302.27
	Расчеты по страхованию

	302.28
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	302.30
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	302.31
	Расчеты по приобретению основных средств

	302.32
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	302.34
	  Расчеты по приобретению материальных запасов

	302.40
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям

	302.41
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	302.44
	Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	302.45
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	302.46
	Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство

	302.50
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	302.51
	  Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	302.60
	Расчеты по социальному обеспечению

	302.62
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	302.66
	  Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	302.70
	Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным финансовым вложениям

	302.73
	Расчеты по приобретению акций и иных форм участия в капитале

	302.80
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера организациям

	302.81
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	302.86
	  Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг

	302.90
	Расчеты по прочим расходам

	302.93
	  Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	302.95
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	302.96
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	302.97
	  Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	303.00
	Расчеты по платежам в бюджеты

	303.01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	303.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303.05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	303.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303.07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303.09
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	303.10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303.12
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	303.14
	Расчеты по единому налоговому платежу

	303.15
	Расчеты по единому страховому тарифу

	304.00
	   Прочие расчеты с кредиторами

	304.01
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	304.03
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	304.04
	Внутриведомственные расчеты

	304.05
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	304.66
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	304.76
	Иные расчеты прошлых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	304.86
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному

	304.96
	Иные расчеты прошлых лет

	401.00
	Финансовый результат экономического субъекта

	401.10
	Доходы текущего финансового года

	401.16
	Доходы финансового  года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.17
	Доходы  прошлых  финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.18
	  Доходы финансового года, предшествующего отчетному

	401.19
	Доходы прошлых финансовых лет

	401.20
	Расходы текущего финансового года

	401.26
	Расходы финансового  года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.27
	Расходы  прошлых  финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.28
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному

	401.29
	Расходы прошлых финансовых лет          

	401.30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	401.40
	Доходы будущих периодов

	401.41
	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году

	401.49
	Доходы будущих периодов к признанию в очередные года

	401.50
	  Расходы будущих периодов

	401.60
	Резервы предстоящих расходов

	501.00
	Лимиты бюджетных обязательств

	501.10
	Лимиты бюджетных обязательств текущего года

	501.13
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.15
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.20
	Лимиты бюджетных обязательств очередного года

	501.23
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.25
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.30
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	501.33
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.35
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.90
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	501.93
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств 

	502.00
	Обязательства

	502.10
	Обязательства текущего финансового года        

	502.11
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502.12
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	502.17
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	502.20
	Обязательства первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)

	502.21
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.30
	Обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	502.31
	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.90
	Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	502.99
	Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	503.00
	Бюджетные ассигнования

	503.10
	Бюджетные ассигнования текущего финансового года

	503.13
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.15
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.20
	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)

	503.23
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.25
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.30
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	503.33
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.35
	Полученные бюджетные ассигнования

	504.00
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения

	504.10
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового года

	504.11
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	504.20
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения очередного финансового года

	504.21
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	504.30
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным)

	504.31
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	507.00
	Утвержденный объем финансового обеспечения

	507.10
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	507.20
	Утвержденный объем финансового обеспечения на очередной финансовый год

	507.30
	Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (на первый, следующий за очередным)


Приложение №5
к распоряжению администрации                                                                                             

муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

от 28.12.2022г. №116
Перечень неунифицированных форм первичных документов

и регистров учета в Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение»
Самостоятельно разработанные формы первичных документов и регистров учета, применяемые в бухгалтерском учете Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение»:
· Путевой лист легкового автомобиля;

· Реестр поступлений на лицевой счет 04763001610.
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	Гаражный номер
	 

	Водитель
	 
	
	
	Табельный номер
	 

	
	
	
	фамилия, имя, отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Удостоверение N
	 
	Класс
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Лицензионная карточка
	
	стандартная, ограниченная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	ненужное зачеркнуть
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Регистрационный N
	 
	Серия
	 
	N
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Задание водителю
	 
	Автомобиль технически исправен

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В распоряжение
	 
	
	 Показание спидометра, км
	
	
	 

	
	
	
	
	
	  наименование
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	 Выезд разрешаю
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	организация
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Механик
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Автомобиль в технически исправном состоянии принял

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес подачи
	 
	
	 Водитель
	 
	
	 

	 
	
	 
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Горючее
	
	
	марка
	код

	Время выезда из гаража, ч, мин.
	 
	
	
	
	
	 
	 

	Диспетчер - нарядчик
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	 
	
	Движение горючего
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Количество, л

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Выдано по заправочному
	
	
	 

	Время возвращения в гараж, ч, мин.
	 
	
	 листу N
	 
	
	
	
	 

	Диспетчер - нарядчик
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Остаток: при выезде
	
	
	
	 

	
	 
	
	 
	
	 
	
	    при возвращении
	
	
	 

	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	
	 Расход: по норме
	
	
	
	
	 

	 
	
	 
	
	   фактический
	
	
	
	 

	Опоздания, ожидания, простои в пути, заезды в гараж и прочие отметки
	 Экономия
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 Перерасход
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Медосмотр
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Врач _________________________
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Автомобиль сдал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Автомобиль принял
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	водитель
	 
	
	 
	
	 Показание спидометра при возвращении 

	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	
	 в гараж, км
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Механик
	 
	
	 

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Оборотная сторона формы N 3 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номер по порядку
	Код заказчика
	отправления
	назначения
	Время 
	Пройдено, км 
	Подпись лица, пользовавшегося автомобилем 

	
	
	
	
	выезда 
	возвращения
	
	

	
	
	
	
	ч 
	мин.
	ч 
	мин.
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Результат работы автомобиля за смену:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	всего в наряде, ч
	
	 
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	пройдено, км
	
	
	 
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  Расчет произвел
	 
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
	Реестр №
	
	 
	
	
	
	

	
	перечисленных поступлений
	
	
	
	Коды

	
	
	
	
	
	
	Форма по КФД
	0531465

	
	от "__" _______ 20__ г.
	
	
	Дата
	 

	Наименование органа
	
	
	
	
	
	
	 

	Федерального казначейства
	 
	
	по КОФК
	 

	
	 
	 
	 
	 
	
	Номер счета
	 

	Наименование органа Федерального казначейства по месту открытия единого счета бюджета
	 
	
	по КОФК
	 

	
	
	
	Номер счета
	 

	Наименование бюджета
	
	
	по ОКТМО
	 

	Наименование финансового органа (органа управления государственным внебюджетным фондом)
	 
	
	по ОКПО
	 

	
	
	
	ИНН
	 

	
	
	
	КПП
	 

	
	
	
	
	
	
	Номер распоряжения
	 

	
	
	
	
	
	
	Дата распоряжения
	 

	Единица измерения: руб
	
	
	
	
	
	по ОКЕИ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Код по БК
	Аналитический код
	Сумма

	
	
	

	1
	2
	 
	 
	 

3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Итого
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Контактное лицо
	 
	
	 
	
	 

	
	(должность)
	
	ФИО
	
	(телефон)

	
	
	
	
	
	
	
	

	 "__" _____ 20___ г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №6
к распоряжению администрации                                                                                             

муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

от 28.12.2022г. №116
Положение об инвентаризации
1. Общие положения
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств Администрации проводится в соответствии с требованиями следующих документов:

- Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора», утвержденного приказом Минфина от 31.12.2016 №256н;

- Федерального стандарта «Доходы», утвержденного приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н;

- Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;

- Методического указания по первичным документам и регистрам, утвержденного приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.
1.2. Настоящее положение (далее - Положение) устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, имущественных прав, иных активов и обязательств учреждения, сроки проведения и оформления результатов инвентаризаций.

1.3. Целями инвентаризации являются:

- выявление фактического наличия имущества, имущественных прав, иных активов;

- сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;

- проверка полноты отражения в учете активов и обязательств;

- определение фактического состояния имущества и его оценка;

- документальное подтверждение наличия активов и обязательств.
2. Порядок проведения инвентаризации
2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата и сроки их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при конкретной инвентаризации, устанавливаются руководителем учреждения, кроме случаев, предусмотренных в п.2.2 Положения.

2.2. Инвентаризация имущества, иных активов и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при передаче (возврате) имущества учреждения в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

- перед составлением годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 сентября отчетного года;

- при реорганизации, ликвидации учреждения перед составлением разделительного (ликвидационного) баланса:

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.

2.3. В целях внутреннего контроля и обеспечения сохранности материальных ценностей и денежных средств кроме обязательных случаев проведения инвентаризации могут проводиться внеплановые инвентаризации.

2.4. Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии.

Состав инвентаризационных комиссий утверждается руководителем учреждения.

Инвентаризационная комиссия (рабочие инвентаризационные комиссии) может создаваться решением о проведении инвентаризации (ф. 0510439) без издания отдельного приказа руководителя учреждения.

В состав комиссий могут входить работники учреждения, бухгалтерской службы и другие специалисты, способные оценить состояние имущества и обязательств учреждения. В инвентаризационную комиссию могут быть включены работники службы внутреннего контроля учреждения, а также представители независимых аудиторских организаций.

Инвентаризация приостанавливается, если отсутствует более одной трети от общего числа членов комиссии.

Возобновление инвентаризации производится после восстановления необходимого числа членов комиссии.

Норматив (кворум), необходимый для признания решения инвентаризационной комиссии (рабочей инвентаризационной комиссий) правомочным, устанавливается в размере 75%. Кворум определяет соотношение в процентном выражении присутствующих членов комиссии, принимающих решение, к общему числа членов комиссии.

2.5. В целях проведения инвентаризации оформляется решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439).

Внесение изменений в решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439), в том числе по причине отмены ранее принятого решения о проведении инвентаризации, допускается до начала проведения инвентаризации. Такое решение о внесении изменений оформляется изменением решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447). После наступления даты начала проведения инвентаризации внесение изменений в решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439) не допускается.

Лист согласования, прилагаемый к решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439), изменению решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447), подписывается председателем инвентаризационной комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии), председателем комиссии по поступлению и выбытию активов, руководителями структурных подразделений, в которые входят члены инвентаризационной комиссии (рабочих инвентаризационных комиссий), главным бухгалтером.

2.6. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят.

Их присутствие при проверке фактического наличия имущества обязательно.

С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. 

2.7. Инвентаризации без каких-либо изъятий подлежат:

- имущество, принадлежащее учреждению на праве оперативного управления, независимо от его местонахождения (нефинансовые и финансовые активы, в том числе финансовые вложения, готовая продукция, товары, денежные средства и денежные документы), имущество, учтенное на забалансовых счетах, включая материальные ценности, выданные в личное пользование работникам);

- обязательства, в т.ч. кредиторская задолженность, кредиты банков, займы;

- имущество, не принадлежащее учреждению, но числящееся в бухгалтерском учете, прежде всего на забалансовых счетах (находящееся на ответственном хранении, арендованное, полученное для переработки или в безвозмездное пользование);

- имущество, не учтенное по каким-либо причинам, но находящееся на момент инвентаризации на территории, подконтрольной учреждению.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и ответственному лицу.

Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

Перечень объектов, подлежащих инвентаризации, периодичность (сроки проведения инвентаризации), а также перечень нормативных актов, регулирующих особенности проведения инвентаризации отдельных видов активов и обязательств, приведен в таблице:

	Объекты инвентаризации
	Периодичность и сроки проведения инвентаризации
	Нормативное регулирование порядка проведении инвентаризации

	Основные средства, в том числе объекты учета аренды, Нематериальные активы, Материальные запасы
	ежегодно на 1 декабря, а также при передаче (возврате) в аренду (безвозмездное пользование)
	"Концептуальные основы...";

Методических указаний N 49;



	Учет обязательств
	По состоянию на 1 января
	Приказ Минфина России от 30 октября 2020 г. N 258н

	Внеплановые инвентаризации всех видов имущества
	В соответствии с приказом руководителя
	


2.8. Порядок инвентаризации основных средств и земельных участков.

2.8.1. Плановая инвентаризация основных средств, в том числе стоимостью до 10 000 рублей, перед составлением годовой отчетности производится не позднее 20 декабря.

При проведении инвентаризации основных средств производится проверка:

- фактического наличия объектов основных средств;

- состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;

- сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и их составные части, приспособления, принадлежности;

- наличия и сохранности технической документации;

- наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в предусмотренных случаях);

- комплектности объектов;

- наличие документов, подтверждающих гарантийные обязательства поставщиков (производителей) на технику (в первую очередь на технику, приобретенную в течение последнего года);

- правильность применения кодов ОКОФ, группировки по счетам учета и установления норм амортизации.

2.8.2. При проведении инвентаризации зданий (помещений) проверяются:

- наличие правоустанавливающей документации;

- соответствие учетных данных правоустанавливающим документам;

- сверка имеющихся правоустанавливающих документов на объекты недвижимости с данными Единого государственного реестра недвижимости.

- наличие технической документации на отдельные инженерные и коммунальные системы, входящие в состав здания: систему водопровода, канализации, отопления, электроснабжения, пожарную сигнализацию, охранную сигнализацию, систему видеонаблюдения и т.д.;

- соответствие узлов и компонент инженерных и коммунальных систем технической документации (при выявлении отклонений подготавливаются рекомендации об уточнении технической документации);

- внешнее состояние конструктивных элементов здания, внешней и внутренней отделки, окон, дверей, узлов и компонент инженерных и коммунальных систем (при выявлении неисправностей формируются рекомендации по проведению ремонтно-восстановительных работ).

2.8.3. При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются:

- серийные номера составных частей и комплектующих;

- состав компонент системных блоков;

- наличие правоустанавливающих документов на используемое программное обеспечение.

2.8.4. При проведении инвентаризации объектов автотранспорта (самоходной техники) проверяются:

- наличие и состояние приспособлений и принадлежностей;

- исправность одометра;

- исправность датчиков количества топлива;

- соответствие данных одометра данным путевых листов.

2.8.5. При проведении инвентаризации земельных участков осмотр объектов не производится. Инвентаризация осуществляется путем проверки правоустанавливающих документов, подтверждающих права постоянного (бессрочного) пользования, наличие сервитута, а также проверки факта и документального оформления предоставления и получение земельных участков в аренду, безвозмездное пользование. Проводится сверка имеющихся правоустанавливающих документов на каждый земельный участок, находящийся в пользовании у учреждения, с данными бухгалтерского учета и с данными Единого государственного реестра недвижимости. Проводится проверка наличия документов о подтверждении кадастровой стоимости земельных участков и своевременность их предоставления в бухгалтерию ответственным лицом.

2.8.6. По объектам недвижимого и движимого имущества, полученным и переданным в возмездное или безвозмездное пользование, на хранение, в доверительное управление, концессию, проверяется соответствие данных бухгалтерского учета документам, являющимся основанием и оформляющим получение и передачу такого имущества. В случае передачи учреждением части объекта недвижимости в возмездное или безвозмездное пользование анализируется корректность расчета части стоимости такого объекта.

В отношении имущества учреждения, переданного в аренду, безвозмездное пользование, при проведении годовой инвентаризации для подтверждения фактического наличия такого имущества признаются результаты инвентаризации, проведенной при передаче учреждением комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, безвозмездное пользование.

2.9. Инвентаризация нематериальных активов (включая права пользования нематериальными активами).

Ежегодно при проведении инвентаризации в целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности проверяется изменение факторов, которые влияют на срок полезного использования нематериальных активов, в том числе нематериальных активов с неопределенным сроком использования, прав пользования нематериальными активами. При изменении этих факторов срок полезного использования нематериальных активов уточняется. Перечень факторов для проверки:

- ожидаемый срок получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом нематериальных активов;

- срок действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом;

- срок действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности;

- срок полезного использования иного актива, с которым объект нематериальных активов непосредственного связан;

- типичный жизненный цикл для актива и публичная информация об оценках сроков полезной службы аналогичных активов, которые используются аналогичным образом;

- технологические, технические и другие типы устаревания.

2.10. При проведении инвентаризации имущества, выданного сотрудникам в личное пользование (за исключением форменного обмундирования и спецодежды, выданных по нормативам), а также расположенного в местах/помещениях, доступ в которые для инвентаризационной комиссии затруднителен/невозможен (в частности, доступ в места проживания сотрудников; доступ в помещения по санитарно-эпидемиологическим основаниям; доступ на территории, находящиеся удаленно), допустимо использовать видео-(фото-) фиксацию фактического наличия или отсутствия имущества в месте нахождения инвентаризируемого объекта. Такая фиксация может осуществляться:

- присутствующими отдельными членами комиссии по месту нахождения имущества;

- с применением средств видеосвязи в режиме реального времени. При этом члены комиссии дистанционно проводят проверку наличия/отсутствия объекта и его технического состояния. Демонстрация объекта членам комиссии, видео-(фото-) фиксация в режиме реального времени осуществляется ответственным лицом.

2.11. При проведении инвентаризации расчетов проводится проверка контрагентов (юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) на предмет их наличия в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, а также сверка наименования и ИНН (КПП) контрагентов, отраженных в бухгалтерском учете, с данными ЕГРЮЛ.

2.12. По иным объектам учета проведение инвентаризации осуществляется посредством обследования документов, подтверждающих обоснованность отражения в бухгалтерском учете соответствующих активов и обязательств.

В работе комиссии используются (при необходимости) данные государственных реестров и (или) информационных систем (например, ЕИС в сфере закупок, ЕГРН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП, Государственная автоматизированная система "Правосудие", Реестр государственных (муниципальных) информационных систем, Единая государственная информационная система учета НИОКР).

2.13. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказами Минфина России от 30.03.2015 N 52н, от 15.04.2021 N 61н: инвентаризационные описи (сличительные ведомости), ведомость расхождений по результатам инвентаризации, акты по результатам инвентаризации. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи (сличительной ведомости).

Отдельные инвентаризационные описи оформляются по объектам имущества, переданным в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, полученным и переданным на ответственное хранение.

До начала инвентаризации на основании решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439) инвентаризационные описи формируются и заполняются бухгалтерией в части сведений об объектах по данным бухгалтерского учета и направляются председателю инвентаризационной комиссии не менее чем за два рабочих дня до даты начала инвентаризации, указанной в решении о проведении инвентаризации (ф. 0510439).

При заполнении инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) в графах 8 и 9 указывается наименование статуса объекта учета и целевой функции актива соответственно.

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов.

Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и ответственным лицам.

Инвентаризационные описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица, что подтверждает факт проверки комиссией имущества в их присутствии.

По завершении инвентаризации ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

Один экземпляр описи передается в бухгалтерию, второй остается у ответственных лиц.

На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное, составляются отдельные описи (акты).
3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений
3.1. Результаты инвентаризаций оформляются документами по формам, установленным действующим законодательством, и утверждаются руководителем учреждения.

3.2. По всем расхождениям (недостачам и излишкам, пересортице) инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения ответственных лиц. На основании этих объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- иные предложения.

3.4. Соответствующие решения на основании данных годовых Инвентаризационных описей формируются комиссией по поступлению и выбытию активов не позднее рабочего дня, следующего за днем утверждения Акта о результатах годовой инвентаризации (ф. 0504835). Утвержденные руководителем учреждения решения комиссии по поступлению и выбытию активов по итогам годовой инвентаризации должны быть переданы в бухгалтерию не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до даты представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

3.5. Инвентаризационные разницы отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация.

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Результаты инвентаризации при реорганизации (ликвидации) отражаются бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату реорганизации (ликвидации).

Приложение №7
к распоряжению администрации                                                                                             

муниципального образования

«Большесидоровское сельское поселение»

от 28.12.2022г. №116
Порядок учета имущества казны в Администрации муниципального образования «Большесидоровское сельское поселение»

1. Имущество, находящееся в муниципальной собственности учреждения и не закрепленное за администрацией муниципального образования на праве оперативного управления или хозяйственного ведения, составляет муниципальную казну (далее – имущество казны).

2. Учет имущества казны осуществляется администрацией муниципального образования.

3. Аналитический учет объектов в составе имущества казны осуществляется ведением реестра муниципальной собственности. 

4. Инвентарные номера поступившим объектам имущества казны не присваиваются. 

5. Амортизация по имуществу казны в концессии начисляется линейным методом.

6. Срок полезного использования имущества казны определяется в порядке, установленном приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н для объектов нефинансовых активов, к которым относится соответствующее имущество казны.

7. Операции с объектами в составе имущества казны отражаются специалистом по финансовой работе в бюджетном учете муниципального образования на основании информации (выписки) из Реестра.

Предоставление специалисту по финансовой работе информации о движении имущества, составляющего казну, с приложением подтверждающих документов, осуществляется специалистом по имущественным и земельным отношениям.

Сверка имущества казны, числящегося в бухгалтерском учете учреждения с данными Реестра, проводится в учреждении согласно Графику сверки имущества казны.

8. Операции с объектами имущества казны отражаются в бюджетном учете. 

9. Учет операций по выбытию, перемещению имущества (нефинансовых активов), составляющих казну муниципального образования, ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071).

10. Учет операций по поступлению имущества (нефинансовых активов), составляющих казну муниципального образования, ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) или в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071).

Поступление нефинансовых активов в состав имущества казны
11. Принятие к учету объектов нефинансовых активов, включенных в состав имущества казны, осуществляется на основании информации (выписки) из Реестра.

12. Основанием для принятия к учету в состав имущества казны неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации, являются:

· распорядительный акт муниципального образования;

· информация (выписка) из Реестра;

· акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835).

13. Основанием для принятия к учету в состав имущества казны бесхозяйного имущества являются:

· распорядительный акт муниципального образования;

· информация (выписка) из Реестра;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448). 

Переоценка стоимости объектов в составе имущества казны
14. Результаты переоценки имущества казны оформляются актом.

15. Акт о результатах переоценки нефинансовых активов подписывается   специалистом по имущественным отношения и специалистом земельным отношениям  и утверждается главой муниципального образования.
Выбытие имущества из состава имущества казны
16. Из состава имущества казны имущество выбывает при его безвозмездной передаче, списания по иным основаниям.

17. Выбытие имущества казны может осуществляться в результате безвозмездной передачи казенным, бюджетным, автономным учреждениям в оперативное управление, муниципальным унитарным предприятиям в хозяйственное ведение, а также в результате безвозмездной передачи в собственность других публично-правовых образований (в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации или муниципальных образований).

Безвозмездная передача имущества казны осуществляется в рамках внутриведомственной, межведомственной и межбюджетной передачи, а также в рамках передачи муниципальным предприятиям. При этом объекты имущества казны передаются по балансовой (фактической) стоимости с одновременной передачей сумм ранее начисленной амортизации. Материальные запасы в составе имущества казны передаются по стоимости каждой единицы.

18. Безвозмездная передача объектов имущества казны иным организациям (за исключением государственных и муниципальных), физическим лицам, наднациональным организациям и правительствам иностранных государств, международным финансовым организациям производится по остаточной стоимости. Материальные запасы в составе имущества казны передаются по стоимости каждой единицы.

19. Операции по выбытию объектов из состава имущества казны отражаются в учете учреждения на основании информации (выписки) из Реестра.

20. В случае, если имущество казны пришло в негодность и не подлежит дальнейшей эксплуатации, оно может быть списано с баланса.

21. Операции по выбытию с объектами в составе имущества казны отражаются в учете муниципального образования на основании следующих документов:

1. информации (выписки) из Реестра;

2. распорядительного акта муниципального образования;

3. акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

4. акта о списании транспортного средства (ф. 0504105).
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